
stażysta
Data oferty: 23-10-2023

Data ważności: 04-12-2023
Nr referencyjny: 5962/23/S

Nazwa firmy: Kancelaria Adwokacka Adwokat Beata Szarszewska
Opis: Kancelaria Prawna zajmująca się obsługą przedsiębiorców oraz osób fizycznych.

Stanowisko: stażysta
Kategoria stanowiska pracy: Prawo i dziedziny pokrewne

Typ pracy: staż
Rodzaj umowy: umowa stażowa

Forma świadczenia pracy: stacjonarna
Lokalizacja: Polska, kujawsko-pomorskie, Toruń
Obowiązki: Do obowiązków stażysty należeć będzie:

- odbieranie i nadawanie korespondencji,
- przygotowywanie projektów pism procesowych i nieprocesowych, głównie z zakresu prawa cywilnego,
ale również administracyjnego i karnego,
- porządkowanie akt prowadzonych spraw oraz archiwizowanie akt,
- przyjmowanie klientów kancelarii,
- codzienne kontaktowanie się z sądami i innymi instytucjami w związku z prowadzonymi przez
kancelarię sprawami,
- analizowanie przepisów prawa, komentarzy i orzeczeń sądowych w kontekście
konkretnych stanów faktycznych.

Wymagania:
Kierunki studiów:
- Prawo
Umiejętności IT:
- Programy biurowe / Microsoft Office / Word - biegły
Języki:
- angielski - B2 - ponadśredniozaawansowany
- polski - C2 - biegły
Kompetencje zawodowe / miękkie / społeczne:
- Branie odpowiedzialności: poziom 2
- Sumienność i dokładność: poziom 2
- Etyka i profesjonalizm: poziom 2
- Planowanie i koordynowanie: poziom 2

Warunki pracy: Wymiar czasu pracy: pełen etat
Staż trwa 2 miesiące i rozpoczyna się z dniem 1 marca 2024 r.
Praca w kancelarii trwa od 9:00 do 17:00, ale godziny odbywania stażu są do uzgodnienia.

Zarobki: 3400.00 PLN brutto miesięcznie
Typ aplikacji: CV i list motywacyjny

Kontakt: kontakt przez Biuro Karier
Komentarz: Staż odbędzie się w ramach programu stażowego CO-OP organizowanego przez Uniwersytet Mikołaja

Kopernika w Toruniu (Inicjatywa Doskonałości – Uczelnia Badawcza we współpracy z Biurem Karier
UMK).
Zasady projektu oraz składania dokumentów znajdują się na stronie:
https://idub.umk.pl/konkursy-i-wyniki/konkursy-dla-studentow/program-stazowy-co-op/
Prosimy o złożenie wniosków przez stronę IDUB UMK (link), ul. Gagarina 7, 87-100 Toruń, tel. 56 611
3131 do 04.12.2023r.


