SERWIS
AKADEMICKICH

BIUR KARIER

biurokarier.edu.pl

Data oferty:

Data waznosci:

Nr referencyjny:

Nazwa firmy:

Opis:

Stanowisko:

Kategoria stanowiska pracy:
Typ pracy:

Rodzaj umowy:

Forma swiadczenia pracy:
Lokalizacja:

Obowiazki:

Wymagania:

Warunki pracy:

Zarobki:
Typ aplikacji:
Kontakt:

Komentarz:

stazysta

23-10-2023

04-12-2023

5962/23/S

Kancelaria Adwokacka Adwokat Beata Szarszewska
Kancelaria Prawna zajmujaca sie obstuga przedsiebiorcéw oraz oséb fizycznych.
stazysta

Prawo i dziedziny pokrewne

staz

umowa stazowa

stacjonarna

Polska, kujawsko-pomorskie, Torun

Do obowigzkéw stazysty naleze¢ bedzie:

- odbieranie i nadawanie korespondencji,

- przygotowywanie projektéw pism procesowych i nieprocesowych, gtéwnie z zakresu prawa cywilnego,
ale réwniez administracyjnego i karnego,

- porzadkowanie akt prowadzonych spraw oraz archiwizowanie akt,

- przyjmowanie klientéw kancelarii,

- codzienne kontaktowanie sie z sadami i innymi instytucjami w zwigzku z prowadzonymi przez
kancelarie sprawami,

- analizowanie przepiséw prawa, komentarzy i orzeczen sgdowych w kontekscie

konkretnych stanéw faktycznych.

Kierunki studiéw:

- Prawo

Umiejetnosci IT:

- Programy biurowe / Microsoft Office / Word - biegty
Jezyki:

- angielski - B2 - ponadsredniozaawansowany

- polski - C2 - biegty

Kompetencje zawodowe / miekkie / spoteczne:
- Branie odpowiedzialnosci: poziom 2

- Sumiennos$¢ i doktadnos¢: poziom 2

- Etyka i profesjonalizm: poziom 2

- Planowanie i koordynowanie: poziom 2

Wymiar czasu pracy: peten etat
Staz trwa 2 miesigce i rozpoczyna sie z dniem 1 marca 2024 r.
Praca w kancelarii trwa od 9:00 do 17:00, ale godziny odbywania stazu sg do uzgodnienia.

3400.00 PLN brutto miesiecznie
CV i list motywacyjny
kontakt przez Biuro Karier

Staz odbedzie sie w ramach programu stazowego CO-OP organizowanego przez Uniwersytet Mikotaja
Kopernika w Toruniu (Inicjatywa Doskonatos$ci - Uczelnia Badawcza we wspétpracy z Biurem Karier
UMK).

Zasady projektu oraz sktadania dokumentéw znajdujg sie na stronie:
https://idub.umk.pl/konkursy-i-wyniki/konkursy-dla-studentow/program-stazowy-co-op/

Prosimy o ztozenie wnioskéw przez strone IDUB UMK (link), ul. Gagarina 7, 87-100 Torun, tel. 56 611
3131 do 04.12.2023r.



