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07-11-2024

09-12-2024

5511/24/S

Torunskie Centrum Ustug Wspélnych

Torunskie Centrum Ustug Wspdlnych (TCUW) jest samorzadowa jednostka organizacyjng Gminy Miasta
Torun, dziatajaca od 01.02.2017 roku. TCUW prowadzi petng rachunkowos¢ jednostek obstugiwanych
sprawy ptacowe i kadrowe, odpowiedzialne jest za dokonywanie rozliczen z Urzedem Skarbowym,
Zaktadem Ubezpieczenh Spotecznych, PFRON i innymi instytucjami administracyjnymi dla jednostek
obstugiwanych. Odpowiedzialne jest réwniez za konsolidacje podatku VAT dla catej Gminy Miasta Torun.

Stazysta w Dziale Podatku VAT i Dotacji

Administracja publiczna, Podatki, Prawo i dziedziny pokrewne
staz

umowa stazowa

stacjonarna

Polska, kujawsko-pomorskie, Torun

1. Przyjmowanie i weryfikowanie sktadanych przez dotowane jednostki sprawozdan z liczby ucznidéw i
stuchaczy.

2. Sprawdzanie zgodnosci orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego oraz opinii o wczesnym
wspomaganiu rozwoju z wprowadzonymi przez jednostke wagami i datami.

3. Analizowanie pod wzgledem merytorycznym sprawozdan finansowych z otrzymanych dotacji,
sprawdzanie zgodnosci ztozonych informacji z dokumentami zrédtowymi.

4. Weryfikowanie protokotdéw przestuchan dotyczacych postepowan administracyjnych, tworzenie tabeli
zbiorczych.

5. Uzgadnianie biezacych probleméw, spraw z Kujawsko - Pomorskim Urzedem Skarbowym.

6. Wyszukiwanie i analiza informacji (przepisy podatkowe, orzeczenia sadu, interpretacje podatkowe,
przepisy dotyczace postepowan administracyjnych oraz rozliczania wydatkdéw z dotacji).

7. Prace biurowe - skanowanie, kserowanie, kompletowanie i przygotowywanie dokumentacji do wysytki.
8. Prowadzenie akt sprawy zgodnie z instrukcja kancelaryjna oraz jednolitym wykazem akt.

9. Archiwizacja dokumentdw.

10. Biezace wsparcie pracownikéw dziatu.

Umiejetnosci IT:

- Programy biurowe / Microsoft Office / Word - Sredniozaawansowany
Kompetencje zawodowe / miekkie / spoteczne:

- Komunikatywnos$¢: poziom 2

- Sumiennos$¢ i doktadnos¢: poziom 3

Przyjecie na staz od 1 marca 2025, na okres 2-5 miesiecy (w zaleznosci od dyspozycyjnosci stazysty),
wymiar czasu pracy 0,5-1 etatu (w zaleznosci od dyspozycyjnosci stazysty).

Staz odbedzie sie w ramach programu stazowego CO-OP organizowanego przez Uniwersytet Mikotaja
Kopernika w Toruniu (Inicjatywa Doskonatosci - Uczelnia Badawcza we wspdtpracy z Biurem Karier
UMK).

Zasady projektu oraz sktadania dokumentéw znajduja sie na stronie:
https://idub.umk.pl/konkursy-i-wyniki/konkursy-dla-studentow/program-stazowy-co-op/

Prosimy o ztozenie wnioskéw przez strone IDUB UMK (link), ul. Gagarina 7, 87-100 Torun, tel. 56 611
3152 do 09.12.2024r

4000.00 PLN brutto miesiecznie
cv

kontakt przez Biuro Karier



