Instrukcja dla Studenta w Programie CO-OP
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Zapoznanie sie z dokumentacjg Programu CO-OP: regulaminem konkursu i zatgcznikami, mapa
procesu, harmonogramem i instrukcjami zamieszczonymi w postaci plikéw pdf i docx pod tgczem:
https://idub.umk.pl/inicjatywy/studenci/staze-co-op/.

Ztozenie do Sekretariatu IDUB wniosku o przyjecie na staz wraz z zatgcznikami, o ktdrych mowa w
§ 6 ust. 3 Regulaminu Konkursu, w odpowiedzi na ogtoszone w ramach Programu CO-OP oferty
stazu. Czas naboru wnioskéw reguluje harmonogram. (UWAGA! Srednia ocen za ostatni semestr
lub rok (w przypadku rozliczenia rocznego studenta) na kierunku studiéw, z ktérego sktadany jest
wniosek, wyliczana jest w oparciu o zapisy zarzadzenia Nr 146 Rektora UMK z dnia 6 paZzdziernika
2022 r., wedtug ktérych, zgodnie z §19 ,Srednia ocen (...) jest $rednig arytmetyczng wszystkich ocen
pozytywnych i negatywnych (z egzamindw i zaliczen zgodnie z planem studidw studenta na
kierunku (...)), uzyskanych w ostatnim zaliczonym roku (semestrze — przyp. aut.) studiow (...).")

Uzupetnienie wniosku w terminie zgodnym z harmonogramem w odpowiedzi na mailowe
wezwanie (jesli zajdzie taka potrzeba).

Odbycie rozmowy rekrutacyjnej w Biurze Karier w terminie zgodnym z harmonogramem.
Odbycie rozmowy rekrutacyjnej z Pracodawcg w terminie zgodnym z harmonogramem.

Odebranie wiadomosci mailowej z Sekretariatu IDUB z decyzjg Komisji Rekrutacyjnej w sprawie
kwalifikacji na staz i harmonogramem procesu realizacji programu stazy studenckich CO-OP. Jesli
decyzja jest negatywna, ztozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy do Pana Rektora (na
adres Sekretariatu IDUB) w terminie zgodnym z harmonogramem lub zakoriczenie procedowania.
Jesli decyzja jest pozytywna, przejscie do kolejnego punktu instrukcji.

Odebranie od Pracownika Dziekanatu decyzji o przyznaniu stazu w wersji papierowe;.

Dostarczenie do dziekanatu, w terminie zgodnym z harmonogramem, dodatkowych dokumentow
(zatgcznikdéw, o ktérych mowa w § 11 ust. 1 Regulaminu Konkursu).

Odebranie od Pracownika dziekanatu skierowania na badanie lekarskie oraz pozyskanie pieczeci i
podpisu Pracodawcy na skierowaniu.

Odbycie badania lekarskiego i dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajgcego wykonanie
badania lekarskiego do dziekanatu w terminie zgodnym z harmonogramem. Dla Studentéw
programu CO-OP badania sg wykonywane, podobnie jak badania dla pracownikéw UMK, w
Zaktadzie Opieki Zdrowotnej (ZOZ), ktory w danym roku wygrat przetarg na Swiadczenie tego typu
ustug. Informacje w tej sprawie nalezy pobraé¢ od Pracownika Dziekanatu. ZOZ wystawi fakture
bezposrednio na UMK.

Uzgodnienie z Pracodawcg, w terminie zgodnym z harmonogramem, szczegdtdéw dotyczgcych w
szczegdlnosci terminu jego odbywania, wymiaru etatu oraz efektéw uczenia sie realizowanych w
trakcie stazu.

Odebranie od Pracodawcy uzupetnionej tabeli z danymi oraz zat. 6.1 6.2 do umowy.

Odebranie od Pracownika Dziekanatu trzech kompletéw dokumentéw (umowa — zatgcznik 6 do
zarzgdzenia — wraz z zatgcznikami 6.1-6.2 do umowy), ich podpisanie i dostarczenie do Pracodawcy,
pozyskanie jego podpisdw, a nastepnie pozostawienie jednego kompletu podpisanych
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dokumentéw sobie, drugiego — Pracodawcy oraz zwrdcenie trzeciego kompletu do dziekanatu.
Nalezy zadba¢, aby trojstronne podpisanie umowy nastgpito w terminie zgodnym z
harmonogramem. Dostarczenie do dziekanatu, wraz z umowa, podpisanego oswiadczenia
zgodnego z zatgcznikiem nr 7 do Zarzadzenia Rektora.

Rozpoczecie stazu.

Po kazdym miesigcu stazu, w terminie do 5 dnia roboczego miesigca nastepujgcego po
zakoniczonym miesigcu pobytu na stazu, dostarczenie do dziekanatu potwierdzonych przez
Pracodawce dokumentdéw (zatgcznikow 6.3 i 6.5 do umowy: dziennika stazu oraz listy obecnosci),
na podstawie ktérych przygotowane zostang dokumenty do wyptaty stypendium stazowego w
ramach programu CO-OP.

Po ostatnim miesigcu stazu, w terminie do 5 dnia roboczego miesigca nastepujgcego po
zakoficzonym miesigcu pobytu na stazu, dostarczenie do dziekanatu, obok dokumentéw
wskazanych w punkcie 14, réwniez zatgcznikdéw 6.4, 6.6, 6.7 do umowy (formularza oceny stazu
przez stazyste, zaswiadczenia odbycia stazu wraz z opinig Pracodawcy, formularza oceny stazysty
przez Pracodawce), na podstawie ktorych przygotowane zostang dokumenty do wyptaty
stypendium stazowego w ramach programu CO-OP.



