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Stazysta w Dziale Inwestycji Strefowych

Data oferty: 01-12-2025
Data waznosci: 18-01-2026

Nr referencyjny: 4677/25/S
Nazwa firmy: Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z 0.0.

Company Descriptioni: Od lat wspieramy rozwéj gospodarczy wojewddztwa pomorskiego oraz kujawsko-pomorskiego, aktywnie
angazujac sie w budowanie konkurencyjnej, innowacyjnej i przyjaznej przedsiebiorcom gospodarki.
Nasza misjg jest tworzenie warunkéw sprzyjajacych rozwojowi biznesu, naptywowi nowych inwestycji
oraz powstawaniu miejsc pracy.

Jako czes¢ Polskiej Strefy Inwestycji petnimy funkcje regionalnego centrum obstugi inwestoréw i
koordynatora pomocy publicznej. Zapewniamy przedsiebiorcom kompleksowe wsparcie - od pierwszego
kontaktu, przez proces inwestycyjny, az po realizacje projektéw rozwojowych.

Zarzadzamy kluczowq infrastrukturg innowacji w regionie, w tym Gdanskim Parkiem
Naukowo-Technologicznym, Battyckim Portem Nowych Technologii oraz Centrum Programowania
Robotéw Przemystowych. Nasze dziatania obejmujg zaréwno pomorskie, jak i kujawsko-pomorskie,
tworzac spdjny ekosystem sprzyjajacy rozwojowi nowoczesnych technologii i przedsiebiorczosci.
Prowadzimy réwniez szeroka dziatalnos¢ w obszarze szkolnictwa branzowego, integrujgc srodowisko
biznesu, uczelni, szkét, samorzadéw i instytucji otoczenia biznesu. Inicjujemy partnerstwa, ktére
podnosza jakos¢ ksztatcenia oraz wspierajg rozwoj kompetencji zgodnych z potrzebami rynku pracy.

Stanowisko: Stazysta w Dziale Inwestycji Strefowych
Kategoria stanowiska pracy: Edukacja / Szkolenia: pozostate, Fundusze UE / Projekty UE: pozostate
Typ pracy: staz
Rodzaj umowy: umowa stazowa
Forma swiadczenia pracy: stacjonarna
Lokalizacja: Polska, kujawsko-pomorskie, Torun

Obowiazki: * Wsparcie zespotu w przygotowywaniu materiatéw informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
inwestycji w regionie.
» Wsparcie prac biurowych zwigzanych z obstuga przedsiebiorcéw i przygotowywaniem dokumentdw.
* Pomoc przy organizacji wydarzen, spotkan i szkolen (logistyka, przygotowanie materiatéw).
» Wsparcie prac biurowych zwigzanych z obstuga przedsiebiorcéw i przygotowywaniem dokumentdw.
» Wsparcie koordynacji biezacej komunikacji - np. przygotowanie list kontaktowych, harmonograméw,
podsumowan.
* Analiza podstawowych danych dotyczacych trendéw w edukacji i rynku pracy (proste zestawienia,
wyszukiwanie i porzadkowanie informacji).
* Wsparcie dziatan Centrum Programowania Robotéw Przemystowych - pomoc organizacyjna, obstuga
dokumentacji, przygotowanie materiatéw informacyjnych.
* Pomoc w przygotowaniu szkolen od strony logistycznej (listy obecnos$ci, materiaty, rezerwacja sal).

Wymagania:
Praca zgodna z obszarem ksztatcenia
- nauki humanistyczne
- nauki spoteczne
- nauki techniczne
Kierunki studiow:
- pedagogika
- doradztwo zawodowe
- coaching
- inzynieria proceséw technologicznych
- administracja
- Administracja - prawo, zarzadzanie i organizacja
- lingwistyka praktyczna i copywriting
- psychologia i komunikacja w biznesie
- Dziennikarstwo i komunikacja spoteczna
Umiejetnosci IT:
- Programy biurowe / Microsoft Office / Word - Sredniozaawansowany
- Programy biurowe / Microsoft Office / Excel - $redniozaawansowany
Jezyki:
- angielski - B1 - Sredniozaawansowany
Kompetencje zawodowe / miekkie / spoteczne:
- Komunikatywno$¢: poziom 3
- Elastycznos$¢: poziom 3
- Odporno$¢ na stres: poziom 3
- Samodzielnos$¢: poziom 3
- Sumiennos¢ i doktadnos¢: poziom 3
- Praca zespotowa: poziom 3
- Zaangazowanie: poziom 3



Warunki pracy: Staz odbywa sie w instytucji wspierajacej rozwdj gospodarczy wojewddztwa pomorskiego i
kujawsko-pomorskiego, zarzadzajgcej Gdanskim Parkiem Naukowo-Technologicznym oraz innymi
kluczowymi centrami innowacji.

Praca realizowana jest w Srodowisku projektowym, we wspdtpracy z zespotami zajmujacymi sie obstuga
inwestoréw, edukacja branzowg i nowoczesnymi technologiami.

Staz obejmuje gtéwnie zadania biurowe, przygotowywanie materiatéw, wsparcie organizacyjne oraz
udziat w wybranych spotkaniach i wydarzeniach.

Praca odbywa sie od poniedziatku do piagtku, w elastycznych godzinach ustalonych z opiekunem stazu
(mozliwos¢ dopasowania do zaje¢ na uczelni).

Zapewniamy stanowisko pracy z dostepem do niezbednych narzedzi: laptopa, oprogramowania
biurowego oraz przestrzeni do pracy zespotowe;.

Stazysta pracuje pod opieka doswiadczonego mentora, ktéry wspiera w realizacji zadan i udziela
regularnej informacji zwrotnej.

Istnieje mozliwo$¢ uczestnictwa w wybranych wydarzeniach branzowych, spotkaniach lub wizytach u
partnerdw zewnetrznych.

Po zakohczeniu stazu wystawiane jest imienne zaswiadczenie o odbyciu praktyk oraz opinia opiekuna.
Wymiar czasu pracy - 1/2 etatu.

Dtugos¢ stazu - 3 miesigce.

Sugerowany termin rozpoczecia stazu - najwczesniej od 01.04.2026 r.

Staz odbedzie sie w ramach programu stazowego CO-OP organizowanego przez Uniwersytet Mikotfaja
Kopernika w Toruniu (Inicjatywa Doskonatosci - Uczelnia Badawcza we wspétpracy z Biurem Karier
UMK).

Zasady projektu oraz sktadania dokumentéw znajduja sie na stronie:
https://idub.umk.pl/inicjatywy/studenci/staze-co-op/informacje-dla-studentow/

Prosimy o ztozenie wnioskéw przez strone IDUB UMK (link), ul. Gagarina 7, 87-100 Torun, tel. 56 611
3152 do 18.01.2026.

Typ aplikacji: CV

Kontakt: e-mail: d.kozlowska@strefa.gda.pl, e-mail: m.nocun@strefa.gda.pl



